
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ALTERAÇÃO 

CADASTRAL 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Especialistas em pequenos negócios / 0800 570 0800 / ms.sebrae.com.br 



 
 

      
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

TEMAS 

Formalização 

   Alteração Cadastral 

Inscrição Estadual 

Impressão de boleto 

Relatório Mensal 

Regularização da Situação Cadastral 

Consulta de localização - Campo Grande/MS 

Registro de Funcionário 

Declaração Anual 

Baixa do CNPJ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 

O CONHECIMENTO 
ESTÁ EM SUAS MÃOS 

 
O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para lhe ajudar 

a realizar os processos operacionais de sua empresa. Para cada dú- 

vida, uma cartilha. Aproveite! 

 
 

 
ATENÇÃO! ANTES DE ALTERAR 
OS DADOS DO CNPJ: 

 
Consulte a Prefeitura para verificar as regras da nova atividade e/ou 

do novo endereço. 

 
 

 

FIQUE ATENTO! 

 
A Alteração Cadastral do Microempreendedor Individual é feita pela 

internet, você poderá alterar endereço, atividades, nome fantasia, 

dentre outros. 
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Acesse: www.portaldoempreendedor.gov.br 
 

 

 

No item Já Sou MEI - Clique em Serviços 
 

 

 
 

 

Clique em Atualize seus Dados e 
depois em Alterar Dados 
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http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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Abrirá uma página solicitando seu número de CNPJ, CPF e 

o Código de Acesso do Simples Nacional, caso não tenha 

este código gere um novo clicando no link Aqui da imagem 

 
 
 

 

Após clicar no link, o site do Simples Nacional será 

aberto onde você deverá digitar seu CNPJ, CPF, inserir 

os caracteres de confirmação e clicar em Validar 
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Em seguida será solicitado o número do recibo da DIRPF* 

(se você o entregou em um dos 2 últimos anos) ou número 

do Título de Eleitor (se você não entregou a declaração). 

Digite também data de nascimento e os caracteres de 

segurança e clique em Continuar 
 
 

* Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física. 

 
 
 
 

 

 

Em seguida será gerado seu código de acesso. 

Anote este número. 
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Retorne à página do www.portaldoempreendedor.gov.br 

para continuar a alteração de Dados. Digite o CNPJ, o CPF, 

o Código de Acesso do Simples Nacional e os caracteres   

de segurança. Clique em Continuar 

 

 
 
 
 

 

Em seguida, abrirá uma tela com o cadastro 

da empresa para alteração. 
 

 

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/


 

 

Após as alterações feitas, leia e assinale todas as 

Declarações de Desimpedimento e clique em Continuar 
 
 

 
 
 
 

 

 

Na Tela para conferência de dados, confira todos os dados e só 

depois clique em Enviar 
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Em seguida, aparecerá uma mensagem informando que será 
enviado para o celular cadastrado um SMS com um código que 

deverá ser informado para finalizar o processo de alteração. 
Clique em Continuar para receber o SMS. 

 

 

 

 

 

 
 

Informe o código recebido pelo celular, e em seguida 
clique em Confirmar. Você também pode alterar o nº do 

celular para receber o SMS ou reenviar o código. 
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Aparecerá uma mensagem informando que a alteração foi 

realizada com sucesso. Clique no botão Certificado para 

imprimir. 

 

Em seguida, imprima o novo CERTIFICADO DA 

CONDIÇÃO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL. 
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DICA 
Não se esqueça de atualizar o Alvará de Funcionamento da empresa, 

a Inscrição Estadual e o Cadastro das Notas Fiscais. 

 
 
 

OBSERVAÇÃO: 
O número do CNPJ e a data de abertura da empresa continuam os 

mesmos. 
 

 

 
 

 
SOLUÇÕES SEBRAE 
O Sebrae tem muitos treinamentos para você aprender a gerenciar 

melhor sua empresa, desenvolver suas habilidades de liderança, 

conhecimento em finanças e muito mais. O Sucesso é o seu destino? 

O Sebrae tem o caminho. Acesse – www.ms.sebrae.com.br ou ligue 

0800 570 0800. 

http://www.ms.sebrae.com.br/


 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
REALIZAÇÃO 

 
 

0800 570 0800 / ms.sebrae.com.br 


