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O CONHECIMENTO @
ESTA EM SUAS MAOS
O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para Ihe ajudar

a realizar os processos operacionais de sua empresa. Para cada du-
vida, uma cartilha. Aproveite!

ATENCAO! ANTES DE ALTERAR &
OS DADOS DO CNPJ:

Consulte a Prefeitura para verificar as regras da nova atividade e/ou
do novo endereco.

\/

\ L d
N
FIQUE ATENTO!

A Alteracdo Cadastral do Microempreendedor Individual é feita pela
internet, vocé podera alterar endereco, atividades, nome fantasia,
dentre outros.



Acesse: www.portaldoempreendedor.gov.br
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No item Ja Sou MEI - Clique em Servicos

Cliqgue em Atualize seus Dados e
depois em Alterar Dados

EMITA O SEU COMPROVANTE DE ME]

FACA SUA DECLARACAD ANUAL DE FATURAMENTD



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

SEBRAE

Abrird uma pagina solicitando seu nimero de CNPJ, CPF e
0 Cadigo de Acesso do Simples Nacional, caso nédo tenha
este cédigo gere um novo clicando no link Aqui da imagem

Alteracdo de Dados Cadastrais - Acesso
CNPJ CPF
I I l

Codigo de Acesso do Simples Nacional

l l

Se vocé ndo tem ou ndo lembra do seu Codigo de Acesso,
gere um novo cddigo clicanda aqui.

P e e e, T

L fat2Tal od
Digite os caracteres acima:

o

Apos clicar no link, o site do Simples Nacional sera
aberto onde vocé devera digitar seu CNPJ, CPF, inserir
os caracteres de confirmacao e clicar em Validar

Mimero do CHPID: Diigite os caracteres da imagem abaizo.

MNimero do CPF do Responsavel:

s oF T i .
Se os caracteres da imagem estiverem ilegiveis,
gerar gufra imagem.




Em seguida sera solicitado o niumero do recibo da DIRPF*
(se vocé o entregou em um dos 2 Ultimos anos) ou nimero
do Titulo de Eleitor (se vocé ndo entregou a declaracao).
Digite também data de nascimento e os caracteres de
seguranca e clique em Continuar

Mimero do CHPI: Digite os caracteres da imagem abaixo,

Mimero do CPF do Responsavel:

« 1%, fad SRR T
Titulo eleitoral: Se os caracteres da imagem estiverem ilegiveis,

| gerar outra imagem.

|Data de nascimento: | 13 existe codigo de acesso cadastrado. Ao

continuar o processo, um novo codigo serd gerado,
invalidando o anterior

Retomar Confinuar

* Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica.

Em seguida sera gerado seu codigo de acesso.
Anote este nimero.

Codigo de acesso gerado com sucesso. Seu codigo é:

Esse codigo é uma senha, portanto é sigiloso. Anote-o e guarde-o em lugar seguro e de
facil recuperacao para futuros acessos.




SEBRAE

Retorne a pagina do www.portaldoempreendedor.gov.br
para continuar a alteracdo de Dados. Digite o CNPJ, o CPF,
0 Cddigo de Acesso do Simples Nacional e os caracteres
de seguranca. Clique em Continuar

Alteracdo de Dados Cadastrais - Acesso
CNPJ CPF

! | | l

Codigo de Acesso do Simples Nacional

l l

Se vocé ndo tem ou ndo lembra do seu Codigo de Acesso,
gere um novo codigo clicando agui.

Tl i
P e ag R e
LA L . T

Digite os caracteres acima:

oo
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Em seguida, abrira uma tela com o cadastro
da empresa para alteracgéo.

Vocd esth aquit Digina Tricsal B MEI - Microempresndedee Individus! »  Alteracho de Dados Cadastrais
Atterar inscrigio
cnpy
cPF Data de Nascimento

|
Nome Empresarial

i

Nome do Empresdrio Nacionalidade

BRASILEIRA
Sexo tome da Mie
Identificogio
o
Q Pora oerar 03 formag Ses obawo cigue 0gul
* N¢ da Identidade * Orgéo Enmussor * UF Emissor * Telefone para Contato
MS v 67
E-mail



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

ApOs as alteracoes feitas, leia e assinale todas as
Declara¢bes de Desimpedimento e cligue em Continuar

Declaragdes

Declaragio de Desimpedimenta:

CDeclaro. sob as penas da Lei, ser capaz. ndo estar impedido de exercer atividade empresaria & gue no possuc owtro registro de empresario.

Declaragdo de opgdo pelo Simples Nacional e Terme de Cigncia e Responsabilidade com Efeito de Alvard de Licenga e Funcienamento Provisdrio:

[Declara que opto pelo Simples Nacional & pelo Simei (arts. 12 & 18-A da Lei Complemantar n® 123/06). que nio incorm em quaisquer das situagBes impaditivas a essas
opgies (arts. 39,17, 18-A & 20 da mesma lei). Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenca e Funcionamento Provisgrio. Declaro, sob as penas da bei,
que conhego & atendo os requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Municipio para emisséo do Alvard de Licenca & Funcionamento, compreendidos os 2spectos
sanitérios, amiientais, trizutarios, de segurangz plblica, uso & ocupagio do solo, stividzdes domiciliares e restrighes 2o uso de espagos plblicos. O ndo-atendimento a esses
requisitos acaretar o cancelamento deste Alvaré de Licenga e Funcionamenta Provisdrio.

Declaragio de como

[Declzre, sob s penas da Lei, que me enquadro na condigio de MICROEMPRESA, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006.

e | [

Na Tela para conferéncia de dados, confira todos os dados e s6
depois clique em Enviar

- )
_ r
| °° Tela para conferéncia de dados =
Data
01/C  Dados Editaveis =
= N* da Identidade
EIRA
ario v
VEIRA (S)slgbo Emissor
UF Emissor
MS
Telefone para Contato e
E-mail
#ET Nome Fantasia
de Fa Contato
Capital Social 106
ol Endereco Comercial
DO -




SEBRAE

®

Em seguida, aparecera uma mensagem informando que sera
enviado para o celular cadastrado um SMS com um cd6digo que
devera ser informado para finalizar o processo de alteracao.
Cligue em Continuar para receber o SMS.

Confirmacao da Alteragao

\oc# receberd uma mensagem de texto no telefone celular com um codigo de
confirmagéo desta solicitagdo. O cédige de confirmagéo recebido devera ser informado na
péagina seguinte. Somente apds a insergdo deste codigo € que a formalizagdo serd concluida.
Deseja continuar?

N —

®

Informe o codigo recebido pelo celular, e em seguida
cligue em Confirmar. Vocé também pode alterar o n° do
celular para receber o SMS ou reenviar o codigo.

Confirmagéao da Alteracao

Para finalizar sua inscrigao, informe o cédigo de confirmagao recebido:

I

Atengdo: informamas que a partir da confirmagéo, a operagéo de alteragio serd concluida.

ALTERAR TELEFONE | REENVIAR CODIGO DE ACESSO ’ CANCELAR ‘ CONFIRMAR




MEI
14

Aparecera uma mensagem informando que a alteracéo foi
realizada com sucesso. Clique no botéo Certificado para
imprimir.

Resultado da Alteracao

Operagéo de alteragéo do registro do MEI realizada com sucesso! Clique no botdo abaixo para visualizar
o certificado do MEI com os dados atualizados.”

SAIR ‘ CERTIFICADO

Em seguida, imprima o novo CERTIFICADO DA
CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL.

Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual

Identificagao

Nome Empresarial
Nome do Empresario

N° da Identidade Org8o Emissor UF Emissor CPF

Condigao de Microempreendedor Individual
Situacio Vigente Data de Inicio da Situacio

ATIVO 27/01/2010
Numeros de Registro
) NIRE
E£nderego Comercial
CEP Logradouro Nomero
Bairro
Municipio ur
Auvidades

Data de lnl(ln de Atividades
27/01/20

Cédigo da pal da P
$6.08-2/03 higiene e de animais
Codigo da Atvisade Secundara  Descrighe da Atividade Secundaria
1) 2052-202 Fabricagée de artigos protécnicos
é com Efeito de Alvard de Licenca e e

Declaro, sob as penas da Lei, que :orhecc & atendo os requisitos legais e)np-do; pelo Estado e pela Prefaitura do Municipio para emissdo do
Alvara de Licenca & ¢ oF azpectos sanit s . de seg ;uahu uso e ocupsclo do
solo, stividades domiciliares & restrices a0 uso. de sspaces pablicos. O nde 2 asses e deste
Alvara de Licenga e Funcionamento Provisénio.

Eite Canifzace comereva 53 insTickes. 3lvarh. 1ioenses & 8 HILACHS 6 @RGLISIMENtS O3 emEnIING B CEn3IChS Ca MiTtemereensedsr InSMSUSL A 1u3 soeitazho enth
2031557933 § vehzach 3 Ir

Canificas:
Legaliza
ATENGAD: au -l:.v-u. 3 0u emancs Invalisars erte socuments

gov.er
7 G Gezemecs Ge 2003, 02 Comié cars Cestsc os Rece Nacicas) tars 8 Simolficachs oo Regiso « o3

Data de Emissdo:
05/02/2010




DICA\@/

Nao se esqueca de atualizar o Alvara de Funcionamento da empresa,
a Inscricdo Estadual e o Cadastro das Notas Fiscais.

N : 7
OBSERVACAO: @
O numero do CNPJ e a data de abertura da empresa continuam os
mesmos.

SOLUCOES SEBRAE

O Sebrae tem muitos treinamentos para vocé aprender a gerenciar
melhor sua empresa, desenvolver suas habilidades de liderancga,
conhecimento em finangas e muito mais. O Sucesso é o seu destino?
O Sebrae tem o caminho. Acesse — www.ms.sebrae.com.br ou ligue
0800 570 0800.


http://www.ms.sebrae.com.br/

K} /Scbrae.MSu
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REALIZACAO
I
]
]
I
0800 570 0800 / ms.sebrae.com.br



