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SERIE

Microempreendedor Individual

SEBRAE

TEMAS

> Conta Gov.br - Selo ouro ou prata
Formalizacao
Alteracao Cadastral
Inscricao Estadual
Impressao de Boleto
Relatorio Mensal
Regularizacao da Situacao Cadastral
Consulta de Localizacao - Campo Grande/MS
Registro de Funcionario
Declaracao Anual
Baixa do CNPJ
Parcelamento de Débitos
Impressao do Boleto de Parcelamento



O CONHECIMENTO
ESTA EM SUAS MAOS

O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para |Ihe
ajudar a realizar os processos operacionais de sua empresa.
Para cada duvida, uma cartilha. Aproveite!

ATENCAO: ANTES DE SE ‘@
INSCREVER COMO MEIL:

Antes de se formalizar como MEI & necessario criar uma conta
no site Gov.br para ter acesso ao servico de formalizacao. Sem

a conta Gov.br a formalizacao e outros servicos do MEI nao
podem ser efetivados.

PARA CRIAR A CONTA GOV.BR
VOCE PRECISARA DOS @
SEGUINTES DOCUMENTOS:

e Telefone celular

e E-mall

e Biometria coletada no TSE ou
« CNH digital ou

e Aplicativo do Internet banking



O que sao os niveis da conta gov.br ?

A conta gov.br possui trés niveis: ouro, prata e bronze.

Os trés niveis da conta gov.br refletem a forma como ela &
criada ou validada e diferenciam algumas caracteristicas da
conta quanto aos aspectos.

e grau de seguranca no processo de validacao dos dados
do usuario ao criar a conta gov.br, ou seja, quais dados
estao sendo validados e em quais bases de dados.

e 0OS tipos de servi¢cos publicos digitais que podem ser
acessados e

e as transacoes digitais que podem ser realizadas com a
conta gov.br

Dessa forma, quanto maior a seguranca da validacao dos
dados do usuario em bases da Justica Eleitoral ou via
certificado digital por exemplo maior o nivel da conta.

Para os procedimentos de formalizacao, alteracao ou
baixa do MEI é necessario que vocé possua sua conta
gov.br nos niveis prata ou ouro.



Reconhecimento facial pelo Validagao dos seus dados com
aplicativo gov.br para Certificado Digital compativel
conferéncia da sua foto nas com ICP-Brasil

bases da Justica Eleitoral (TSE)

PRATA

Reconhecimento facial pelo Validacao dos seus dados via Validacao dos seus dados com
aplicativo govbr para internet banking de um banco usuario e senha do SIGEPE, se
conferencia da sua foto nas credenciado voce for servidor publico federal
bases da Carteira de

Habilitacdo (CNH) O Atencéo habilite em seu home

banking o servicoe de envio de
mensagens do banco para seu
celular, assim voce recebe o codigo

que sera enviado

BRONZE

Cadastro via formulario on-line Cadastro via formulario on-line para  Cadastro via atendimento Validacao dos seus dados via

para validagao dos seus dados validacao dos seus dados no INSS presencial nas Agéncias do atendimento presencial nos
na Receita Federal INSS postos da Senatran (Secretaria
Nacional de Transito)




Ainda nao possui conta gov.br?
Siga com o passo 1.
Se ja possuir conta gov.br siga do passo 07

Para criar sua conta no Gov.br, clique na opcao
numero do CPF.

Opcoes de cadastro
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Digite seu CPF, seu home completo e assinale a opcao
“Termos de uso”. Em seguida cligue na opcao “nao sou
um rob0” e depois no botao Avancar.
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Responda as perguntas para a validacao dos seus
dados e cliqgue em Avancar.
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Para ativar sua conta, selecione receber o codigo por SMS.

Em seqguida digite o n°® do seu celular com o ddd e cligue em
Avancar.

Crar conta com CPF
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Vocé recebera um codigo no n° de telefone cadastrado. Digite
0 codigo que recebeu e cligue em Avancar.

Atencao: se vocé sair da tela, todo o procedimento devera
ser feito novamente.

Crar conta com CPF
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Por fim, cadastre sua senha de acesso. A senha devera
conter uma letra maiuscula e pelo menos um numero. Em
seqguida cligue em Concluir.
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Baixe o aplicativo do gov.br em seu smartphone. Em
seqguida, abra o aplicativo do gov.br em seu celular e toque
em "Entrar com gov.br" para entrar em sua conta, em
seguida digite seu CPF e sua senha e pressione o botao
"Entrar”.




Pressione o botao “Autorizar’ para liberar acesso as suas
Informacdes no aplicativo. Na tela seguinte, pressione
novamente o botao “Autorizar”.

oK # sso.acesso.gov.br ¢ P

govb © #

Servigo: gov.br

Esle servico precisa ulilizar as seguinies
Autorizacdo de uso de dados pessoais infermagbes pessoais do seu cadastro:

Servico: App govbr

A partir da sua aprovagio, a aplicagio acima
mencionada ¢ a plataforma gowv.br utilizardo as
infermagdes listadas acima, respeitande os
termos de uso e a politica de privacidade.

HOVACAD, a -||J|=L-.:,'-L::l acima menoonadae a
plataforma govbr utilizarao as informagoes listadas acima,
respeitando g5 termes de uso @ g politica de privacidade

Na pagina inicial do aplicativo, veja o nivel atual de sua
conta. Entao, togue em “Aumentar nivel” para dar inicio.
Em seguida, pressione “Aumentar nivel da conta”.

014, Rodrigo
SUA CONTA E NIVEL BRONZE

SUA COMNTA E BROMZE

Minha conta

! Dados pessoais

-.a Privacidade

Servicos

B carteira de documentos

82 Login sem senha (QR code)

B Frovadevida




Veja o procedimento solicitado pelo aplicativo para aumentar
0 seu nivel. Neste exemplo, o app solicitou a captura de uma
selfle para reconhecimento facial. Entao, toque em “Fazer
reconhecimento facial” e posicione o rosto dentro do circulo
para gque o app faca a captura automaticamente.

IMPORTANTE

Cx Esteja em um ambiente iluminado e
sem pessoas e objetos ao fundo.

Aproxime a cadmera do seu rosto

Deixe o rosto bem visivel. Evite:
@ chapéu, éculos de sol ou qualguer
coisa que cubra parte do seu rosto.

{ Nao estamos vizualizando seu rost¢

Togque em “OKk” para finalizar a captura. Entao, veja na tela o
seu novo nivel.




Como aumentar o nivel da conta gov.br
via internet banking

Acesse o link: https://acesso.gov.br, em seguida digite o
CPF na tela de acesso inicial e em seguida cligue no
botao Continuar.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

Digita a senha e cligue no botao Entrar.

CPF

Digite seu GPF

Digite sua senha

CPF

Senha

‘ Digite sua senha atual Y ‘

Esqueci minha senha



https://acesso.gov.br/

Clique no menu Privacidade e em seguida clique no link
Gerenciar lista de selos de confiabilidade.

MINHA AREA 4 > Minhaarea > Privacidade

Dados Cadastrais . .
Privacidade

Alterar Senha

Veja quem tem acesso aos seus dados e quais dados feram
disponibilizados por vocé para acessar algum servico. Controle
tambem as permissoes concedidas por vocé, desativando cu
reativando o acesso aos seus dados.

Gerenciar lista de permissoes

Selos de Confiabilidade

\eja os selos que vocé ja possui e que determinam o grau de
confiabilidade de sua conta no consumao de servicos. Adquira
tambem novos selos atendendo aos requisitos que cada selo requer.
Assim, vocé aumenta o nivel de confiabilidade da sua conta.

I Gerenciar lista de selos de confiabilidade

Selecione o selo do banco credenciado.

CADASTRO VIAINTERNET BANKING

Validacdo por meio de Internet Banking

3 Cadastro via Internet Banking do Banco do Brasil

s Cadastro via Internet Banking do Banrisul

Banrisul

Cadastro via Internet Banking do Bradesco

h‘ Cadastro via Internet Banking do Banco de Brasilia




Cligue no botao Ir para do banco credenciado
desejado.

Obter Confiabilidade via

Utilize o Auto-atendimento dola) Banco de Brasilia e adquira maior confiabilidade a sua conta gov.br. Nos nao teremos acesso aos seus dados
bancarios, vocé so precisa autorizar nosso acesso.

Para obter o nivel de confiabilidade via Banco de Brasilia, clique em Ir para o{a) Banco de Brasilia abaixo.

Ir para o(a)

Siga os procedimentos de cada banco credenciado.



ATENCAO:

SO é possivel aumentar o selo de confiabilidade
através de reconhecimento facial se o cidadao tiver
um dos seguintes requisitos:

- CNH atualizada;
- Blometria coletada pelo TSE (Tribunal Superior
Eleitoral);

SOLUCOES SEBRAE

O Sebrae tem muitos treinamentos para vocé aprender
a gerenciar melhor sua empresa, desenvolver suas
habilidades de lideranca, conhecimentos em financas e
muito mais. O Sucesso € 0 seu destino? O Sebrae tem
0 caminho. Acesse — www.ms.sebrae.com.br ou ligue
0800 570 0800.



(s)4- MS.agenciasebrae.com.br

REALIZACAO

SEBRAE

0800 570 0800 /| ms.sebrae.com.br



