Ilmo Sr Prefeito de Nova Andradina/MS
(nome do prefeito)
Eu, (nome do requerente), brasileira, funcionário(a) público(a) municipal desde (data da posse), lotado(a) na Secretaria Municipal de ......., admitido(a) no cargo de (cargo em que foi aprovado em concurso), solicito Licença para Trato de Interesses Particulares, a partir do dia ...................
Respeitosamente,
Nova Andradina/MS, .... de ...... de 2012.
___________________________________________________

(nome do requerente)
